АКТ №2
по результатам проверки 
Администрации Бельтирского сельсовета 
Аскизского района Республики Хакасия

с. Бельтирское								29 ноября 2019 г.


Тема проверки: Проверка отчетности расчетов с подотчетными лицами.

Основание проведения проверки:
1. План проведения внутреннего муниципального финансового контроля на 2019 год, утвержденный распоряжением Главы Бельтирского сельсовета № 42 от 13.12.2018 года., № 31 от 11.11.2019г.
2. Распоряжение Главы Бельтирского сельсовета № 32 от 14.11.2019 года «О проведении внутреннего  муниципального финансового контроля».

Состав комиссии, проводившей проверку:
Главный бухгалтер 					Л.В. Райкова
Ведущий экономист					Г.Г. Сагалакова
Ведущий бухгалтер					М.В. Корчикова
Ответственный за осуществление внутреннего финансового контроля  по теме проверки - Л.В. Райкова.

Проверяемый период: 2018 год.

Срок проведения проверки: с 25 по 29 ноября 2019 года.

Сведения об объекте контроля:
Полное наименование предприятия - Администрация Бельтирского сельсовета Аскизского района Республики Хакасия
Сокращенное наименование - Администрация Бельтирского сельсовета.
Юридический адрес - 655711, РХ, Аскизский район, с. Бельтирское, ул. Ленина, 33.
Почтовый адрес - 655711, РХ, Аскизский район, с. Бельтирское, ул. Ленина, 33.
Телефон/факс - 8(39045)9-51-97 / 8(39045)9-51-75.
ИНН/КПП - 1905005286 / 190501001;  ОГРН  1061902001150.

Руководитель: Глава Бельтирского сельсовета Ильящук Валерий Иванович.

Главный бухгалтер: Райкова Людмила Викторовна.

Сведения о счетах:
Расчетный счет 40204810395140010027 в УФК по Республике Хакасия; 
лицевой счет главного распорядителя бюджетных средств 01803000360;
лицевой счет получателя бюджетных средств 03803000360;
лицевой счет администратора доходов бюджета 04803000360;
лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств 05803000360;
лицевой счет главного администратора источников финансирования дефицита бюджета 06803000360;
лицевой счет администратора источников финансирования дефицита бюджета 08803000360.

При проведении контрольного мероприятия применялись: 
- Федеральный закон от 06 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»,
- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 01 декабря 2010 года 
№ 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», 
- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 06 декабря 2010 года 
№ 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению»,  
- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2015 года  
№ 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению».

Способ проведения проверки: выборочный.

Результаты проверки:
Учет расчетов с подотчетными лицами ведется на счете 1.208.00.000 «Расчеты с подотчетными лицами» в журнале операций №3. Для проведения проверки были предоставлены журнал операций с подотчетными лицами, авансовые отчеты.
Согласно учетной политики Администрации Бельтирского сельсовета, утвержден перечень лиц, имеющих право на получение денежных средств в подотчет на хозяйственные расходы.

Проверка наличия оснований для выдачи денежных сумм под отчет:
Заявления о выдаче денежных средств под отчет оформлены в соответствии с действующим законодательством. Денежные средства в подотчет выдаются по распоряжению руководителя учреждения на основании письменного заявления, в котором указаны назначение аванса и срок, на который он выдан.  
Факты возмещения произведенных расходов по подотчетным лицам при отсутствии подтверждающих документов не обнаружены. В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 6 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» и частью 7 Инструкции № 157н каждый факт хозяйственной жизни подлежит оформлению первичными учетными документами.

Проверка отсутствия фактов выдачи подотчетных сумм лицам, не отчитавшимся за ранее выданные под отчет суммы:
Согласно Инструкции  № 157н, выдача денег под отчет производится при условии полного отчета подотчетного лица по ранее полученной под отчет сумме. Фактов выдачи в подотчет денежных сумм или денежных документов лицам, имеющим задолженность по ранее выданным авансовым сумам не обнаружено.

Проверка соблюдения порядка документального оформления расчетов с подотчетными суммами:
Подотчетное лицо обязано в срок, не превышающий 10 рабочих дней после дня истечения срока, на который выданы  деньги под отчет, или со дня выхода на работу, предъявить главному в бухгалтерию авансовый отчет с прилагаемыми подтверждающими документами. 
Авансовые отчеты, представленные к проверке, оформлены  надлежащим образом: утверждены Главой Бельтирского сельсовета, подписаны бухгалтером и подотчетными лицами. Первичные документы по расчётам с подотчётными лицами, подтверждающие произведённые расходы, содержатся в полном объёме.

Проверка законности расходования средств, выделенных на служебные командировки:
За проверяемый период работники учреждения в служебные командировки не направлялись.

Проверка использования средств на хозяйственные расходы:
1. По авансовому отчету №00000027 от 29 апреля 2018 года приобретен бензин марки А92 на сумму 16 365,87 рублей Трофимовым Н.В., который поставлен на учет на 
счет 105.33 «Горюче-смазочные материалы» в полном объеме.
2. По авансовому отчету №00000048 от 27 июня 2018 года приобретены материальные запасы на сумму 6 478,33 рублей Алахтаевым А.А., которые поставлены на учет на счет 105.36  «Прочие материальные запасы» в полном объеме.
3. По авансовому отчету №00000065 от 30 августа 2018 года приобретены материальные запасы на сумму 6 865,00 рублей Филипповым В.М., которые поставлены на учет на счет 105.36  «Прочие материальные запасы» в полном объеме.

При сопоставлении данных регистров бухгалтерского учета и форм отчетности расхождений не установлено:
- сальдо по счету 1.208.00.000 «Расчеты с подотчетными лицами»  соответствует данным главной книги;
- обороты по выдаче подотчетных сумм по лицевому счету по данным журнала операций № 2 «Расчеты с безналичными денежными средствами» совпадают с данными журнала операций «Расчеты с подотчетными лицами».

	
Выводы по результатам проверки: 
В результате «Проверки отчетности расчетов с подотчетными лицами» нарушений не выявлено.

Настоящий акт составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу.



Ведущий экономист							Г.Г. Сагалакова

Ведущий бухгалтер							М.В. Корчикова

Главный бухгалтер 							Л.В. Райкова


                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        
Акт проверки получил:

«____» ___________ 2019 г.       ______________         ________________________
                                                                                 (подпись)                                           (Ф.И.О.)


